
Upload der Verteiler in Sitecore Send  

1. Abspeichern der Liste: entweder als CSV oder XSL Datei und die Spalten korrekt benennen.  

Spalten, die vorhanden sein müssen: Email, FirstName, LastName 

Optional: Optin, Employer  

 

 

 

2. Bereich Listen in Sitecore Send öffnen (Publikum – E-Mail-Listen):  

 

 

3. Über Neu eine E-Mail-Liste anlegen und benennen: 

 

 
 

Die Liste entweder mit Website Thema oder Newsletter benennen.  

 

 

 

 

 

 

 



4. Die Einstellungen festlegen: 

WICHTIG: Unter jedem Abschnitt auf speichern klicken!  

 

Weiterleitungsseiten-URL:  

https://www.kindernothilfe.de/newsletter/abmeldung/abmeldung-allgemein-scs 

Speichern 

Unverbindliches Doppel-Einverständnis  

Absendername: info@kindernothilfe.de 

Betreffzeile: Fast geschafft: Bitte bestätigen Sie Ihre E-Mail-Adresse 

 

 

Nachricht:  

Vielen Dank für Ihr Interesse an unserem Newsletter. Um Ihre Newsletter-Anmeldung 

erfolgreich abzuschließen, klicken Sie hier.  

 

https://www.kindernothilfe.de/newsletter/abmeldung/abmeldung-allgemein-scs
mailto:info@kindernothilfe.de


Alternativ können Sie folgenden Link in die Adresszeile Ihres Browsers kopieren: 

#VerificationLink# 

Danke, dass Sie Teil der Kindernothilfe-Welt werden möchten und das Schicksal der Kinder 

weltweit Sie berührt. 

Herzliche Grüße 

Ihre Kindernothilfe 

WICHTIG: Das Wort „hier“ nicht mitreinkopieren, sondern lediglich das bereits vorausgefüllte „here“ 

in „hier“ umbenennen, da hier pro Liste ein individueller Link generiert wird.  

Speichern  

Zielseiten-URL: https://www.kindernothilfe.de/newsletter/doi/bst-doi-scs 

Speichern  

5. Benutzerdefinierte Felder festlegen:  

 

 

 

https://www.kindernothilfe.de/newsletter/doi/bst-doi-scs


Die folgenden Felder müssen erstellt werden: FirstName, LastName, Gender, Optin, 

Employer 

Dabei ist es ausreichend jeweils den Namen des Feldes zu befüllen.  

Beim Feld Optin muss zusätzlich unter Datentyp „Datum“ ausgewählt werden.  

 

Am Ende Benutzterdefiniertes Feld speichern  

 

6. Datei hochladen  

Massenaktion durchführen und Mitglieder in Liste importieren auswählen:  

 
 

CSV- oder Excel Datei auswählen: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Datei importieren und WICHTIG: den folgenden Haken setzen! 

 

 
 

7. Die Felder zuordnen:  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

8. Importieren:  

 

 
 

 

 


